Zarządzenie Burmistrza Nysy

Nr 410 /2004  z dnia  20 maja 2004 r.

w sprawie  powołania członków stałej Komisji Przetargowej.
Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym / tekst jednolity Dz. U. z 2001r.  Nr 142 poz. 1591, zm. Dz. U. z 2002r. Nr 23 poz. 220  i Nr 62 poz. 558, Nr 113,poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806/ z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568/ oraz art. 19 ust. 3 w związku z art.21 ustawy z dnia 29 stycznia  2004r. prawo zamówień publicznych / Dz. U. Nr 19 poz 177 z 9 lutego 2004r / zarządzam, co następuje:





§ 1

Powołuję stałą Komisję Przetargową  w składzie:

1.
Krzysztof Korostyński
– 
Przewodniczący

2. Jacek Krzywoń 

– 
Sekretarz

3.
Janina Sypień 


– 
Członek

4.
pracownik Wydziału odpowiedzialny za realizacje zamówienia. 

§ 2

Zadaniem Komisji jest dokonywanie oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, dokonywanie badania i oceny ofert oraz  przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, w tym także których wartość zamówienia nie przekracza kwoty 60.000 euro.

§ 3

1. Obowiązkiem Komisji jest przeprowadzanie postępowań o udzielanie zamówień w sposób 

zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców.

2.Postępowania o udzielenie zamówień są jawne. 

                                                    § 4
Zakres działania Komisji obejmuje także udzielanie zamówień do których nie ma zastosowania ustawa Prawo zamówień publicznych.

§ 5
Zadania  i tryb pracy stałej Komisji Przetargowej określa Regulamin pracy stałej  Komisji Przetargowej nadany przez Burmistrza Nysy odrębnym Zarządzeniem.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Zarządzenie Burmistrza Nysy

Nr 411 /2004  z dnia  20 maja 2004 r.

w sprawie regulaminu  pracy stałej Komisji Przetargowej oraz  procedury udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Nysie 

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym / tekst jednolity Dz. U. z 2001r.  Nr 142 poz. 1591, zm. Dz. U. z 2002r. Nr 23 poz. 220  i Nr 62 poz. 558, Nr 113,poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806/ z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568/ oraz art. 21ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia  2004r. prawo zamówień publicznych / Dz. U. Nr 19 poz 177 z 9 lutego 2004r / ustalam regulamin  pracy stałej Komisji Przetargowej oraz  procedury udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Nysie:
§ 1

1. Regulamin obowiązuje członków Komisji powołanych Zarządzeniem  Burmistrza Nysy

zwanego dalej Burmistrzem.

2. 
Członek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem.

3.
Odwołanie członka komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego może nastąpić wyłącznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiązków, o których mowa w ust. 2, oraz w sytuacji, o której mowa w § 2 ust. 2 i 3 oraz jeżeli z powodu innej przeszkody nie może on brać udziału w pracach komisji.

§ 2

1. Członkowie komisji składają, pod rygorem  odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, pisemne oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust.1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych, (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz.177 ) zwaną dalej "prawem".

2. 
W przypadku złożenia przez członka komisji oświadczenia o istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 1, niezłożenie przez niego oświadczenia albo złożenia oświadczenia niezgodnego z prawdą, przewodniczący komisji niezwłocznie wyłącza członka komisji z dalszego udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Informację o wyłączeniu członka komisji, przewodniczący komisji przekazuje Burmistrzowi, który w miejsce wyłączonego członka, może powołać nowego członka komisji. Wobec przewodniczącego komisji czynności wyłączenia dokonuje bezpośrednio Burmistrz.

3. 
Czynności w  postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez członka komisji podlegającego wyłączeniu po powzięciu przez niego wiadomości o okolicznościach o których mowa w art.17 ust.1 prawa , powtarza się z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych niewpływających na wynik postępowania.

§ 3

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczący Komisji.

2. 
Do zadań przewodniczącego należy w szczególności:

1)
odebranie oświadczeń członków komisji, o których mowa w § 2 ust. 1, oraz poinformowanie Burmistrza o okolicznościach , o których mowa w § 2 ust. 2 i 3,

2) 
wyznaczanie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie,

3) 
podział między członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach związanych z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. 
Oświadczenia, o których mowa w § 2 ust. 1, przewodniczący włącza do dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

§ 4

Do zadań poszczególnych członków komisji należy :

1.
Sekretarz komisji powołany przez Burmistrza spośród członków komisji prowadzi dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia, ocenia spełnianie przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia , bada i ocenia oferty,  
2. Członek komisji z Biura Zamówień Publicznych ocenia spełnianie przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, bada i ocenia oferty, 

3. Członek komisji z Wydziału zlecającego przeprowadzenie postępowania, dokonuje badania oferty pod kątem zgodności z warunkami technicznymi przedmiotu zamówienia oraz ocenia oferty.

§ 5 

1.
Jeżeli dokonanie oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu wymaga wiadomości specjalnych, Burmistrz na wniosek przewodniczącego komisji może zasięgnąć opinii biegłych.

2.
Do biegłych stosuje się odpowiednio przepis § 2.

3.
Biegły przedstawia opinię na piśmie, a na żądanie komisji bierze udział w jej pracach z głosem doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień.

§ 6

Komisja, prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia, w szczególności : .

1.
opracowuje specyfikacje istotnych warunków zamówienia publicznego i odpowiednie ogłoszenia o zamówieniu, 

2.
opracowuje projekty innych dokumentów, w szczególności wnioski kierownika jednostki do właściwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawą.

3.
ocenia spełnianie przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia , bada i ocenia oferty,  

4.
przedstawia propozycję wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty a także występuje z wnioskiem o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5.
przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz  przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 7

1.
Burmistrz stwierdza nieważność czynności podjętej z naruszeniem prawa.

2.
Na polecenie Burmistrza, komisja powtarza unieważnioną czynność, podjętą z naruszeniem prawa.

3.
Protest na czynności podjęte przez zamawiającego, złożony przez wykonawców, przewodniczący komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Burmistrzowi.

§ 8

     Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postępowania w tej samej sprawie powierza się   

     komisji w zmienionym składzie jeżeli Burmistrz odmówi zatwierdzenia propozycji komisji i

unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 93 prawo zamówień publicznych.

§ 9
Ustalam następujące  procedury udzielania zamówień publicznych :

1. 
Podstawowymi trybami udzielenia zamówienia są przetarg nieograniczony oraz ograniczony.

2.   Wybór innego trybu może zaistnieć tylko w przypadkach określonych w prawie oraz 

po uprzednim zatwierdzeniu wybranego trybu przez Burmistrza  na wniosek 

merytorycznego Wydziału.

3.
Przy zamówieniach z art. 67 gdy równowartość udzielanego zamówienia przekracza 60.000 EURO zastosowanie tego trybu wymaga zgody Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. Nie stosuje się przepisu art. 67 ust. 2 do zamówień określonych w art.67 ust.3 pkt od 1 do 6.

4. 
Ustalenie wartości zamówienia dokonuje się na druk ZP-01. 

5. Na podstawie ustalonej wartości zamówienia, Kierownik Biura Zamówień Publicznych 

Przewodniczący stałej Komisji Przetargowej, dokonuje wyboru trybu udzielenia zamówienia  (druk  ZP-01).

6. Obowiązujące terminy do składania ofert :

-
dla wartości zamówienia od 2000.- zł  do 6.000.- EURO termin do składania ofert, nie powinien być krótszy niż 7 dni,

-
dla wartości zamówienia powyżej  6.000.- EURO zgodnie z ustawą - Prawo zamówień publicznych.

§ 10

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Zarządzenie Burmistrza Nysy

Nr 412 /2004  z dnia  20 maja 2004 r.

w sprawie powierzenia obowiązków związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowań o udzielenie zamówienia. 

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym / tekst jednolity Dz. U. z 2001r.  Nr 142 poz. 1591, zm. Dz. U. z 2002r. Nr 23 poz. 220  i Nr 62 poz. 558, Nr 113,poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806/ z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568/ oraz art. 18 ust.2  ustawy z dnia 29 stycznia  2004r. prawo zamówień publicznych / Dz. U. Nr 19 poz 177 z 9 lutego 2004r / zarządzam co następuje : 

§ 1

Powierzam wykonanie czynności w przygotowaniu postępowań o udzielenie zamówień, zgodnie z przepisami ustawy prawo zamówień publicznych, następującym osobom: 

1.
Naczelnikowi Wydziału Gospodarki Nieruchomościami - Annie Dembieckiej,

2.
Naczelnikowi Wydziału Inwestycji i Drogownictwa - Piotrowi Walachowi, 

3.
Naczelnikowi Wydziału Rolnictwa i Ochrony Środowiska - Michałowi Baziukowi, 

7. Naczelnikowi Wydziału Administracyjnego-Organizacyjnego
- Zofii Puczkowskiej-Kajling,

8. Naczelnikowi Wydziału Promocji i Integracji Europejskiej - Aleksandrowi Juszczykowi, 

9. Komendantowi Straży Miejskiej 
- Grzegorzowi Smoleniowi,

10. Kierownikowi Biura Planowania Przestrzennego i Architektury – Zbigniewowi Regule,

11. Samodzielnemu Stanowisku ds. Ochotniczych Straży Pożarnych – Danucie Naciastej,   
 

w zakresie : 

a. ustalenia szacunkowej wartości zamówienia zgodnie z art.32-35 ustawy prawo zamówień publicznych ( druk ZP-01),

b. przygotowania postępowania zgodnie z art.29-30 ustawy prawo zamówień publicznych (druk ZP-02),

c. przygotowania wzoru umowy zgodnie z działem IV ustawy prawo zamówień publicznych (zaparafowanej przez Radcę Prawnego UM w Nysie),

d. przygotowania specyfikacji technicznej i odbioru robót budowlanych zgodnie z art.31 ustawy prawo zamówień publicznych ( w przypadku zamówienia na roboty budowlane).

§ 2

Powierzam Przewodniczącemu stałej Komisji Przetargowej, powołanej Zarządzeniem nr 410/2004 z dnia 20 maja 2004 r.  wykonywanie następujących czynności :

1.
ustalanie trybu udzielenia zamówienia na  druku ZP-01,  

2.
zatwierdzanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

3.
zatwierdzanie druku ZP-1 oraz ZP-2, z wyłączeniem zatwierdzenia wyniku postępowania, 

4.
zatwierdzanie druków : ZP-12, ZP-13, ZP-14, ZP-18, ZP-19, ZP-20. 

§ 3 

W zakresie wyżej wskazanym osoby wymienione w § 1 i 2 ponoszą pełną odpowiedzialność za jakość i merytoryczną treść przygotowanej dla potrzeb postępowań dokumentacji, każdy w ramach zakresu działania swojego wydziału lub biura.  

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

